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Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

1. REQUISITOS PREVIOS
Para poder presentar solicitudes a través de la Sede Electrénica del Ministerio de Fomento debera:
e Disponer de un certificado electrénico (DNI electrénico o certificado reconocido)

e Disponer de un navegador capaz de ejecutar JavaScript y Applets Java (podra utilizar Internet
Explorer o Safari, pero no Google Chrome ni Mozilla Firefox).

Para mas informacién sobre estos requisitos, puede consultar la ayuda disponible en la Sede
Electronica de Fomento: https://sede.fomento.gob.es/
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2. RESOLUCION DE INCIDENCIAS

Para cualquier aclaracién técnica relativa a la presentacién electrénica de solicitudes tienen a su
disposicion el formulario de “Solicitud de ayuda” de la Sede Electrénica del Ministerio de Fomento
(en la parte superior derecha de la Sede), también disponible directamente en el siguiente enlace:
https://sede.fomento.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/atencion al ciudadano.htm

Para cualquier aclaraciéon funcional relativa a los documentos que debe adjuntar o los campos que
debe rellenar en su solicitud electrdnica, puede remitirla a la direccion de correo electrénico:
cntc.sgaitt@fomento.es



https://sede.fomento.gob.es/sede_electronica/lang_castellano/
https://sede.fomento.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/atencion_al_ciudadano.htm
mailto:cntc.sgaitt@fomento.es
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3. PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD

3.1. Acceso e inicio de la solicitud

Acceda al procedimiento para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera dentro
de la Sede Electrdnica del Ministerio de fomento en el siguiente enlace:

https://sede.fomento.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/TT
E CTRA/RENOVACION CNTC/

A continuacidn, pulse en el botdn “Iniciar” en el apartado superior derecho “Tramitacion

electronica”.
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Wentanilla dnica de tramites

Oficinas por area de actividad
Carreteras
Transporte terrestre

Ayudas en el Sector del Transporte
Terrestre

Servicios piblicos de transporte
regular de viajeros de uso general
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Gestion de las autorizaciones de
transporte interior

Gestion de la formacidn de los
conductores profesionales (CAP)
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Transporte internacional
Devolucién de Ingresos Indebidos
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Arquitectura, Vivienda y Suelo
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Servicios postales
Aviacién civil
Agencia Estatal de Seguridad
Ferroviaria (AESF)
CEDEX
Sociedad de Salvamento y

Seguridad Maritima (SASEMAR)

Pago de tasas

“Continuar”.

= Descripcién del procedimiento

La Ley 16/1987, de 30 de julio, de Ordenacién de los Transportes Terrestres, establece en su articulo 58: “El Comité Nacional
del Transporte por Carretera es una entidad corporativa de base privada, dotada de personalidad juridica, e integrada por las
asociaciones de transportistas y de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera. El Comité Nacional
orientara y armonizara los criterios de las distintas profesiones y sectores del transporte, y sin perjuicio de la colaboracién
directa e individualizada de las asociadiones con la administracién”.

La Orden FOM/1353/2005, de 9 de mayo, por la que se regula &l Comité Nacional del Transporte por Carretera, dispone en su

articulo 5 que la composicidn de cada una de las Secciones del Comité se revisara cuadrienalmente, ajustandola, en su caso, a

las modificaciones que pudiera haber experimentado el nivel de representatividad ostentado por las distintas asociaciones que
integran el correspondiente subsector del transporte.

Dado que la dltima revisién de la composicion del Comité Nacional del Transporte por Carretera se realizé en el afio 2013, se
convoca de nuevo a las asociaciones que actualmente forman parte de cada Seccién del Comité, asi como a las que deseen
entrar a formar parte de alguna o algunas de las mismas, al objeto de que justifiquen su representatividad.

Para presentar las solicitudes (y acreditar su implantacidn en el subsector empresarial al que representan) las asociaciones,
federaciones o confederaciones solicitantes deberdn seguir las indicaciones recogidas en el documento Guia para la
presentacion de solicitudes CNTC 2018-2021.

En su solicitud debera cumplimentar y adjuntar un formulario en formato Excel (disponibles para su descarga en el siguiente
enlace) por cada una de las secciones del Comité en las que se desee participar.

* Las entidades solicitantes que suscriban un acuerdo previo de representatividad no necesitaran presentar los formularios
Excel con los datos de las empresas que la integran.

El plazo de presentacién de solicitudes es del 1 de mayo al 31 de mayo, las solicitudes recibidas fusra de plazo serdn
desestimadas.
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A continuacidn, la aplicacion le pedira seleccionar un certificado electrénico, pulsando en el botdn
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Inicio > Oficinas por drea de actividad = Oficinas por drea de actividad = Transporte terrestre = Renovacién Comité Nacional Lsolicitud de ayuda & Mapa
de Transporte por Carretera
Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera m“

Ventanilla dnica de trémites . . R
= Autenticacién del usuario

Oficinas por area de actividad

Carreteras Certificado de usuario
El uso de esta aplicacion requiere estar en posesion de un certificado de usuario vélido. Para mas informacion consulte

Ferrocarriles .
la Sede Electrénica

Transporte terrestre Esta aplicacidn requiere que el usuario tenga un certificado digital para autenticarse. S6lo la persona autenticada

Marina mercante podra firmar y finalizar el trémite.
Arquitectura, Vivienda y Suelo

Instituto Geogrdfico Nacional

Servicios postales
Aviacion civil
CEDEX

Sociedad de Salvamento y
Seguridad Maritima (SASEMAR)

Pago de tasas
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vez se haya autenticado con su certificado electrénico, deberd indicar la forma en que presenta

la solicitud:

1) Titular: Sila solicitud se presenta en nombre propio. El proceso se explica en el apartado 3.2

de este documento.

2) Representante o gestoria de Persona fisica: No aplica en este procedimiento.

3) Representante o gestoria de Persona juridica: Si la solicitud se presenta en nombre de un

3.2.

tercero. En este caso deberd adjuntarse, ademas de la documentacién que sea preceptiva,
modelo de representacidén segun Anexo de esta Guia (o documento equivalente que acredite
la representacion de la persona que presenta la solicitud). El proceso se explica en el apartado
3.3 de este documento.

Solicitud presentada por el “Titular”

1) Si la solicitud la presenta el titular (asociacién, federacién o confederacién) en su propio

nombre, debera disponer de un certificado electrénico expedido a su nombre, y seleccionar
“Titular” como forma de presentacién de la solicitud:
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Inicio > Oficines por area de actividad = Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional HAsolicitud de ayuda & Mapa
de Transporte por Carretera
Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera m"
Identificacion . - . - P
=Identificacion del solicitante €M Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H = Paso 0
USUARIO Datos del solicitante Identificacién del solicitante
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO X
Tipo de documento: CIF »
O aso 1
Nimero de documento: Q3890349H Dates del titular
Mombre / Razén social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO (O Paso2
Datos de Ia solicitud
Renovacién Comité Nacional de Datos del apoderado / administrador .
Transporte por Carretera . ase
porelp Tipo de documento: NIF Eleccion del medio de notificacion
Presentar nueve trimite i
Nimero de documento: 929200007 paso 4
Nombre y apellidos: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO Firma y envio de la solicitud

Presentador de la solicitud

Forma en la que presenta Ia solicitud:

() Representante o gestoria de Persona fisica

() Representante o gestoria de Persona juridica

=

Procedimientos y servicios electronicas | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccién de datos

© Ministerio de Fomento

2) A continuacién se le pediran los datos del titular. Para cumplimentar el campo municipio
deberd seleccionar previamente la provincia en el desplegable y pulsar en el botén
“Actualizar”. Cuando haya cumplimentado todos los datos requeridos pulse en “Siguiente”:

MINISTERIO
E m sme e,
Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad = Transporte terrestre = Renovacion Comité Nacional EASolicitud de ayuda & Mapa

E— de Transporte por Carretera
e el Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera m"

Identificacis . . -
enticaqen »Datos del titular €9 Su tramite paso a paso
‘ CIF/NIF/NIE
F . o Pase 0
usuaRIo (%) Campes obligaterios Identificacion del solicitante
e - —
Datos del titular paso 1

El
E

Datos del titular

Tipo de documento:
™

Nimero de documento: Paso 2
Datos de la solicitud

MNombre / Razén social:

Renovacion Comité Nacional de
Transporte por Carretera Paso 3 ) o

Eleccién del medio de netificacién

Presentar nuevo tramite

Direccién del titular
Paso 4

Nacionalidad (*): [Espafia Firma y envio de la solicitud
Provincia (*): WADRID Actualizar

Municipio (*): [MaDRID

cadigo postal (*):

Direccién (*): [Direccion postal |

Datos de contacto

Teléfona 1: 600000000
Teléfono 2: 900000000

Fa:

|

Correo electronico: |correo@correo.es| %
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3) En lasiguiente pantalla se le pedirdn los datos de la solicitud. Incluir los siguientes textos:
a. Expongo:

Que a la vista de la Resolucion por la que se convoca a las confederaciones,
federaciones y asociaciones profesionales de transportistas y de empresas de
actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para que
acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional
del Transporte por Carretera; considerando que reune los requisitos exigidos, segtn se
muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los
términos de la Resolucion.

b. Solicito:
La participacion en el Comité Nacional del Transporte por Carretera, en el
Departamento <DEPARTAMENTO> y Seccién <SECCION>.

Deberd completar el nombre del departamento (o departamentos) y seccion (o secciones)
para los que presente la solicitud.

I
% GOBERNO  MINKTERO
: DE ESPANA DE FOMENTO

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacion Comité Nacional EAsolicitud de ayuda &4 Mapa

de Transporte por Carretera
Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera mw
Identificaci6 - -
entificacion = Datos de la solicitud €} Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H Paso 0

USUARIO (%) Campos obligatorics Identificacion del solicitante

ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Expongo / Selicito

v Paso 1
Expongo Datos del titular
oo

[Que a Ia vista de Ia Resolucian por Ia que se convoca a las confederaciones, federacionss y asaciadiones profesionales Paso 2

ke transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para que Datos de Ia solicitud
[pcrediten su representatividad con <l fin de revisar la composicién del Comité Nacional del Transporte por Carreters;
Renovacién Comité Nacional de lconsiderando que reiine los requisitos exigidos, segiin se muestra en los documentos que se adjuntan, y con la
Transporte por Carretera lexpresa aceptacion de todos los términos de la Resolucién.

) Faso3
= Eleccién del medio de notificacion

Presentar nuevo tramite
Solicita @ Paso
= Firma y envio de la solicitud

[La participacion en el Comité Nacional del Transporte por Carretera, en & Departamento VIAJERDS y Seccion
[ESTACIONES DE TRANSPORTE DE VIAJEROS|
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4) A continuacion debe adjuntar los documentos que procedan, segun lo establecido en la
Resolucién de 7 de abril de 2017, de la Direccion General de Transporte Terrestre, por que se
convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones profesionales de transportistas y
de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para
que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional
del Transporte por Carretera. Para ello puede utilizar los siguientes apartados:

e Documentacion de la solicitud: Para adjuntar los documentos que aparecen en la lista
de documentos preestablecidos deberd seleccionar cualquier de los “tipos de

5
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documento” del desplegable y seleccionar el fichero de su equipo que desea adjuntar,
pulsando a continuacidn el botén “Anexar”

e Documentacion opcional: Para adjuntar documentacion adicional a la que aparece en
el apartado anterior, pero que le sea de aplicacién segun se establece en la Resolucién
de 7 de abril de 2017, deberd introducir manualmente la descripcién de cada
documento y seleccionar el fichero de su equipo que desea adjuntar, pulsando a
continuacion el botén “Anexar”

I BEE B IRONCA

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por srea de actividad > Transporte terrestre > Renovacion Comité Nacional EAsolicitud de ayuda & Mapa

- de Transporte por Carretera
by = Gf S

Renovacién Comité Nacicnal de Transporte por Carretera

Identificacién

=Datos de la solicitud €D Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H - o PasaD
JSUARID {7 Campos obligaterios Identificacin del solicitante
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO —
Documentacién de la solicitud . Paso1
Para adjuntar los documentos seleccione uno a uno los ficheros correspondientes siguiende los pases indicados abajo. La Datos del titular
o s it o o et sasesane.
Paso 2
Documentacién requerida Datos de la solicitud

Renovacién Comité Nacional de Nombre del fichero N T

Transporte por Carretera - - X (Q Paso3 ) )
Nimero de identificacién fiscal (NIF) NIF.pdf 19 Kb Borrar Elecci6n del medio de notificacisn
Presentar nuevo tramite
Acta de constitucién 0Kb Barrar @ Paso 4

Firma y envio de la solicitud
Estatutos Estatutos.pdf 19 Kb Borrar

Modificaciones estatutarias habidas y que rijan en la

actualidad 0Kb Borrar

Poder o representacién que ostenta la persona o personas

o Borrar
que vayan a actuar en nombre de los solicitantes

Denominacién, domicilio y nimero de identificacion fiscal
(NIF) de las asociaciones que integran |a federacién o oKb Borrar
confederacién (en su caso)

Justificante de disposicién de locales y personal adecuado -

- Borrar
para el ejercicio de su actividad

o
=
&

Formulario Excel con los datos solicitados FORMULARIOS_CNTC_2018_2021.x... 2724 Kb | Borrar

1. Seleccione el tipo de documento: Acta de constitucion

2. Seleccione el fichero que desea anexar [ | Examinare | ~s—
(pdfldocx| docleds|betlzip[xds xdsx):

3. Pulse &l botén anexar para subir el documento:

Dispone de un total de '7.476 Kb’

Documentacién Opcional

1. Escriba una descripeion: I

2. Seleccione el fichero que desea anexar (pdf; doax; doc; | | Examinar... | g
ods; bxt; zip; xds; xlsx):

3. Pulse el boton anexar para subir el documento:

IMPORTANTE: El modelo de fichero Excel a cumplimentar puede descargarlo en el Portal de
Fomento o en la Sede Electrénica, en la seccidn correspondiente a la renovacién de CNTC.
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Ventanilla dnica de tramites

Oficinas por area de actividad
Carreteras
Transporte terrestre

Ayudas en el Sector del Transporte
Terrestre

Servicios piblicos de transporte
regular de viajeros de uso general
por carretera

Gestién de las autorizaciones de
transporte interior

Gestion de la formacion de los
conductores profesionales (CAP)

Inspeccién en el Sector del
Transporte Terrestre

Transporte internacional
Devolucién de Ingresos Indebidos
Marina mercante
Arquitectura, Vivienda y Suelo
Instituto Geografico Nacional
Servicios postales
Aviadién civil

Agencia Estatal de Seguridad
Ferroviaria {AESF)

CEDEX
Sociedad de Salvamento y

Seguridad Maritima (SASEMAR)

Pago de tasas

= Descripcién del procedimiento

La Ley 16/1987, de 30 de julio, de Ordenacién de los Transportes Terrestres, establece en su articulo 58: “El Comité Nacional
del Transporte por Carretera es una entidad corporativa de base privada, dotada de personalidad juridica, e integrada por las
asociaciones de transportistas y de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera. El Comité Nacional
orientard y armonizara los criterios de las distintas profesiones y sectores del transparte, y sin perjuicio de la colaboracién
directa ¢ individualizada de las asociaciones con la administracion”.

La Orden FDMIIBSB/ZUDS de 9 de mayo, por la que se regula el Comité Nacional del Transporte por Carretera, dispone en su
articulo 5 que la composicién de cada una de las Secciones del Comité se revisara cuadrienalmente, ajustindola, en su caso, a
las modificaciones que pudiera haber experimentada el nivel de representatividad ostentado por las distintas asociaciones que
integran el correspondiente subsector del transporte.

Dado que Ia Gltima revisién de la composicién del Comité Nacional del Transporte por Carretera se realizé en el afio 2013, se
convoca de nuevo a las asociaciones que actualmente forman parte de cada Seccién del Comité, asi como a las que deseen
entrar a formar parte de alguna o algunas de las mismas, al objeto de que justifiquen su representatividad.

Para presentar las solicitudes (y acreditar su implantacién en el subsector empresarial al que representan) las asociaciones,
federaciones o confederaciones soliitantes deberan:

- Cumplimentar la solicitud (botsn “Iniciar”)

+ Adjuntar a Ia solicitud la documentacién requerida, en formato digital, segiin se establece en la Resolucién de o de xx
de 2017, de la Direccitn General de Transparte Terrestre, par a que Se convoca a las confederaciones, federadunes y
asociaciones pr de tr as y de de awiiliares y el transporte
por carretera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicién del Comité Nacional del
Transporte por Carretera.

- Cumplimentar y adjuntar un fichero Excel (disponibles para su descarga en el siguiente enlace) por cada una de las
secciones del Comité en las que se desee participar.
= Las instrucciones de cumplimentacién del fichero Excel s encuentran disponibles en el siguiente enlace.

= En caso de presentarse a las secciones de transporte piblice de mercancias en vehiculo ligero y transporte piblico
de mercandias en vehiculo pesada, tnicamente debera apartarse un tnico fichero.

= Las entidades solicitantes que suscriban un acuerdo previo de representatividad no necesitaran presentar los
formularios Excel con los datos de las empresas que la integran.

» Requlacién legal

Procedimientos y servicios electronicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccion de datos Version alto contraste
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£Solicitud de ayuda &% Mapa

Guia de navegacion basica I//"—)‘\l

éQué es la ventanilla dnica de
trémites?
£C6mo iniciar un tramite?

<£Cémo subsanar
administrativamente un tramite?

£Cémo incorporar documentos
adicionales a un trémite iniciado?

<Cémo consultar el estado de mis
tramites?

Cémo verificar | integridad de un
documento en papel dotado de
Cédigo Seguro de Verificacién
(csv)?

£Qué son las oficinas por dreas de
actividad?

Ayuda //"—)‘\I
£Qué e< la Sede Electranica?
£Qué &5 la firma clectrénica?

Configuracién para firma
electrénica

Solicitud de ayuda

Documentos de la pagina ab

T Normas para cumplimentar
formularios CNTC 2018-2021
(562 Kb. pdf)

5) A continuacién debe indicar una direccién de correo electrénico en la que desea recibir los
avisos de las notificaciones que se le deban realizar. Es importante que indique una direccién
de correo electrdénico operativa, para poder recibir estos avisos.

Del mismo modo, debe indicar una direccién postal donde pueda localizarsele, si bien siempre
se empleard la direccién de correo electrénico que haya indicado para que pueda recibir los
avisos de las notificaciones, por estar obligado a ser notificado electrénicamente desde el 2
de octubre de 2016 segin la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas vigente (al ser persona juridica).




Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

| _
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Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional SA50licitud de ayuda % Mapa
de Transporte por Carretera

Renovacion Comité Nacional de Transporte por Carretera m“

Identificacién

= Notificacion electrénica € Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
USUARIO ) (%) Campes obligatorios B r:::lwoﬂcaclén del solicitante
) Datos de notificacion e
Correo electrénico para avises (*):  [correo@correo.es | Datos del titular

Paso 2
Datos de la solicitud

s =z

Renovacién Comité Nacional de

Transporte por Carretera Provindia (%): = ir::;:in del medio de
: [adrd & -Actualizar ccion d
Presentar nuevo trmite Hadrid notificacion
Municipio (%): [Madrid @ Pasot
cédigo postal (*): 28000 Firma y envio de la solicitud
Direccion (*): |pireccién postal *

Procedimicntos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccisn de datos

© Ministerio de Fomento

6) A continuacion se le mostrara un resumen de su solicitud. Compruebe que todos los datos
gue ha introducido son correctos y modifiquelos si es preciso antes de realizar la “firma y
envio” de su solicitud, para evitar tener que realizar subsanaciones posteriores. Los datos de
su certificado digital (como apoderado) apareceran dentro de los campos del “Solicitante” y
“Titular”. Es importante que los datos del “Titular” sean correctos, ya que la solicitud se
presentard a nombre de éste.




Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

Identificacion
CIF/NIF/NIE
¢ —— -

USUARI0
o — o -

Renovacién Comité Nacional de
Transporte por Carretera

Presentar nuevo tramite

»Firma y envio de la solicitud

Solicitante
NIF;
Nombre

Titular
NiF
Nombre:
Nacionalidad: ESPARA
Provincia: MADRID
Municipio: MADRID
Cédego postal: 28220
Direccion: Direccion postal
Correo electrénico: comeofcomes.es
Telédono 1: 600000000
Tedéfono 2: 900000000

Datos de la solicitud
Centro dwectivo: DGTT
Namero de identificacidn fiscal (NIF): NIF.pdf
Estatutos: Estatutos.pdf

mité Naciooal

€ Su tramite paso a paso

Paso 0
1dentificacion ded soliatante

Paso 1
Datos del titular

Paso 2
Datos de la sobatud

<

v Paso3
Elecadn del medso de notificacén

Paso 4
firma y envio de la solicitud

Formulano Excel con los datos sobatados: FORMULARIOS_CNTC_201...
Expongo: Que a La vista de la Resolucion por la que se convoca a las , fed y

profesionales de transportestas y de de dades auxsres y del por
carretera para que acrediten su representatradad con el fin de revisar la composiaén def Comité Nacional del Transporte
por Carretera; considerando que redne los requisitos exigidos, segin se muestra en los documentos que se adjuntan, y
con I expresa aceptacdn de todos los términos de la Resoluodn,
Solicto: La participacidn en of Comité Nacional del Transporte por Carreters, en el/los Departamentals y en Secadn/es

mndicadas en los ficheros Excel adjuntos a la sobictud.

| Modificar

Medio de notificacién
Datos de notificacion
Correo electrénico: correofcoere. e
Pais: Espaiia
Provinoa: Madnd
Munipio: Madnd
Codigo postal: 28000
Direcadn: Dareccidn postal
Modificar

¥ sernoos 6 1 b 1 dad | Protecodn de dotos

© Ministeno de Fomento

7) Por ultimo, guarde su justificante de presentacién de solicitud para

surja con su solicitud.

cualquier cuestion que



Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

L= SEIE [EECIRONICA

Inicio = Oficinas por drea de actividad = Oficinas por drea de sctividad > Transporte terrestre = Renovacidn Comité Nacional

SASolicitud de ayuda & Mapa
de Transporte por Carretera
= a{— - ]

Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera m "
Identificacién

= Envio registrado satisfactoriamente

CIF/NIF/NIE

USUARIO

Descarga del justificante

Numero de registro: 201700000004723
Fecha de registro: 27/04/2017

Su envio ha sido registrado satisfactoriamente. Por favor, conserve €l justificante acreditativo como prueba de la
operacién realizada.

—

Renovacién Comité Nacional de 1 - iginal f
T o2 e (st o Documento electrénico original en formato XML

Presentar nuevo tramite Documento electrénico original en formato PDF

Procedimientos y servicios electrnicos | Accesibilidad | Usabilidad | Protecdion de datos

@ Ministerio de Fomento

3.3. Solicitud tramitada por un “Representante de Persona juridica”

1) Sila solicitud la presenta una persona fisica o juridica en nombre del titular (confederacion,
federacién o asociacion interesada en la participacién en el Comité Nacional del Transporte

por Carretera), deberd seleccionar “Representante o gestoria de Persona juridica” como
forma de presentacion de la solicitud:

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional

Asolicitud de ayuda & Mapa
m de Transporte por Carretera
b B Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera

Identificacién

= Identificacion del solicitante € Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H = Paso 0
USUARTO Datos del solicitante Identificacién del solicitante
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Tipo de documento: cF B

@ Paso 1
Namero de documento: Q3890349H Datos del titular
Nombre / Razén social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO @ Paso2

Datos de la solicitud
Renovacién Comité Nacional de

Datos del apoderado / administrador
Transporte por Carretera

@ Paso 3
Tipo de documento: NIF Eleccion del medio de notificacion
Presentar nuevo tramite .
Nimero de documento: 929200007 @ Pasod
Nombre y apellidos: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Firma y envio de la solicitud

Presentador de la solicitud
Forma en la que presenta la solicitud:

QO Titular

() Representante o gestoria de Persona fisica

| @ Representante o gestoria de Persona juridica |

Procedimientos y servicios electrnicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccién de datos

© Ministerio de Fomento

2) A continuacién se le solicitaran los datos del titular. Debe tenerse en cuenta que los datos del
representante y del titular deben coincidir con los que figuren en el documento que adjunte
para acreditar la representacion otorgada por el Titular.

10



Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

Debe cumplimentar también la direccion del titular y los datos de contacto. Para
cumplimentar el campo municipio deberd seleccionar previamente la provincia en el
desplegable y pulsar en el botén “Actualizar”. Cuando haya cumplimentado todos los datos
requeridos pulse en “Siguiente”:

I
E ﬁ% BEERNR SR AENE: @[N][@AA
E ] [} [] []

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por érea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional £ASclicitud de ayuda & Mapa
m de Transporte por Carretera
el Renovacion Comité Nacional de Transporte por Carretera m“
I1dentificacién N -
= Datos del titular ) Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H = ./ Paso 0
LeuARIO (*) Campos obligatorios Identificacion del solicitante
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO
Datos del titular Paso 1
=) Datos del titular
Tipo de documento (%): o %

Himero de documento (*):  [E08721811 © Paso 2

Datos de la solicitud

R -
Renovacién Comité Nacional de Nembre / Razén social (*):  [Titular de prucba

Transporte por Carretera

©) Paso 3
= Eleccién del medio de notificacion

Presentar nuevo trimite
Direccién del titular © Paso 4

Firma y envio de la solicitud

Provinia (*): [ —|

Municipia (*): [MaDRID ]
Cadigo postal (*):

Direcdion (*¥): [Direccién postal ]

Datos de contacto

Teléfono 1:
Teléfono 2:
Correo electrénico: [correo@correo.es| *

-

Procedimientos y servicios electrnicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccion de datos

© Ministerio de Fomento

3) En lasiguiente pantalla debe incluir los siguientes textos:
c. Expongo:
Que a la vista de la Resolucion por la que se convoca a las confederaciones,
federaciones y asociaciones profesionales de transportistas y de empresas de
actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para que
acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional
del Transporte por Carretera; considerando que retne los requisitos exigidos, segun se
muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los
términos de la Resolucion.

d. Solicito:
La participacion en el Comité Nacional del Transporte por Carretera, en el
Departamento <DEPARTAMENTO> y Seccién <SECCION>.

Deberd completar el nombre del departamento (o departamentos) y seccion (o secciones)
para los que presente la solicitud.

11



Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

I
GOBERNG  MINSTERIC
: DE ESPANA DE FOMENTO

Identificacién

CIF/NIF/NIE

Q3890349H

USUARIO

ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Desconectar

Renovacién Comité Nacional de
Transporte por Carretera

Presentar nuevo tramite

de Transporte por Carretera

Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera
= Datos de la solicitud

(%) Campos obligatarios

Expongo / Selicito

Expongo

@[N][@A

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacion Comité Nacional

EAsolicitud de ayuda &4 Mapa

DR 4l

€} Su tramite paso a paso

[Que a Ia vista de Ia Resolucian por Ia que se convoca a las confederaciones, federacionss y asaciadiones profesionales
ke transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para que
[pcrediten su representatividad con <l fin de revisar la composicién del Comité Nacional del Transporte por Carreters;
lconsiderando que reiine los requisitos exigidos, segiin se muestra en los documentos que se adjuntan, y con la
[expresa aceptacién de todos los términos de la Resolucién.

Paso 0
Identificacion del solicitante

Paso 1
Datos del titular

Paso 2
Datos de la solicitud

) Faso3
= Eleccién del medio de notificacion

Solicito

[La participacion en el Comité Nacional del Transporte por Carretera, en & Departamento VIAJERDS y Seccion
[ESTACIONES DE TRANSPORTE DE VIAJEROS|

Procedimientos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccién de datos

© Ministerio de Fomento

©) Paso 4
' Firma y envio de Ia salicitud

8) A continuacion, debe adjuntar los documentos que proceda, segun lo establecido en la

Resolucién de 7 de abril de 2017, de la Direccion General de Transporte Terrestre, por que se
convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones profesionales de transportistas y
de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera para

que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional

del Transporte por Carretera. Para ello puede:

e En el apartado “Documentacion de la solicitud”: Debera seleccionar uno de los

documentos predefinidos de la lista de “tipos de documento” y seleccionar el

documento correspondiente de su equipo, pulsando a continuacién el botén “Anexar”

e En el apartado “Documentacion opcional”: Para aportar documentacion adicional a la

qgue aparece en el apartado anterior, pero que le sea de aplicacion segun se establece

en la Resolucién de 7 de abril de 2017, debera Indicar manualmente la descripcién de

cada documento a adjuntar y seleccionar el documento correspondiente de su equipo,

pulsando a continuacién el botéon “Anexar”

12



Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

GOB| MINISTERIC
E ﬁ e e,
1 I I 1 I i
Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional Esolicitud de ayuda & Mapa
m de Transporte por Carretera
Renovacion Comité Nacional de Transporte por Carretera m "
Identificacién . - -
= Datos de la solicitud € Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
Q3890349H - o Paso0
DuARID, (%) Campos obligatorics Identificacién del salicitante
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO
Paso 1
Para adjuntar los documentos seleccione une a uno los ficheros correspondientes siguiendo los pasos indicados abajo. La Datos del titular
tabla se ird actualizando con los ficheros adjuntados.
Paso 2
Documentacién requerida Datos de la solicitud
Renovacién Comité Nacional 4= Nombre del fichero [Mombre [ Tamadiolorrar_ [
Transporte por Carretera N 8 N @ Faso3 . N
Nimero de identificacién fiscal (NIF) NIF.pdf 15 Kb Borrar Eleccién del medio de notificacisn
Presentar nuevo tramite
Acta de constitucién 0 Kb (Q Paso 4
Firma y envio de la solicitud
Estatutos Estatutos. pdf 19 kb
Modificaciones estatutarias habidas y que rijan en la okb
actualidad
Poder o representacién que ostenta la persona o personas -

que vayan a actuar en nombre de los solicitantes

Denominacién, domicilio y nimero de identificacién fiscal
(NIF) de las asociaciones que integran la federacin o aKb
confederacion (en su caso)
Justificante de disposicién de locales v personal adecuado

P 0Kb
para el ejercicio de su actividad

Formulario Excel con los datos solicitados FORMULARIOS_CNTC_2018_2021.x... 2724 Kb

1. Seleccione el tipo de documento:

2. Seleccione el fichero que desea anexar [ || Examinare: | gom—
(pdfldocx| doc|ods| bt zip|xis | xlsx):

3. Pulse el botdn anexar para subir el documento:

Dispone de un total de '7.476 Kb'

1. Escriba una descripeion: [

|[ Examinar... | g

2. Seleccione el fichero que desea anexar
ods; bxt; zip; ds; xdsx):

3. Pulse el bottn anexar para subir el documento:

IMPORTANTE: El modelo de fichero Excel a cumplimentar puede descargarlo en el Portal de
Fomento o en la Sede Electrdnica, en la seccién correspondiente a la renovacion de CNTC.

13




Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

E ﬁ% s | £

B

Ventanilla dnica de trémites

Oficinas por area de actividad
Carreteras
Transporte terrestre

Ayudas en el Sector del Transporte
Terrestre

Servicios publicos de transporte
regular de viajeros de uso general
por carretera

Gestién de las autorizaciones de
transporte interior

Gestion de la formacién de los
conductores profesionales (CAP)

Inspeccién en el Sector del
Transporte Terrestre

Transporte internacional
Devolucion de Ingresos Indebidos
Marina mercante
Arquitectura, Vivienda y suelo
Instituto Geografico Nacional
Servicios postales
Aviacién civil

Agencia Estatal de Seguridad
Ferroviaria {AESF)

CEDEX
Sociedad de Salvamento v
Seguridad Maritima (SASEMAR)

Pago de tasas

Inicio > Oficinas por area de actividad > Transporte terrestre > Renovaddn del Comité Nadional del Transporte por Carretera

=Descripcién del procedimiento

La Ley 16/1987, de 30 de julio, de Ordenacion de los Transportes Terrestres, establece en su articulo 58: “EI Comité Macional
del Transporte por Carretera es una entidad corporativa de base privada, dotada de personalidad juridica, e integrada por las
asociaciones de transportistas y de actividades auxiliares y complementarias del transporte por carretera. El Comité Nacional
orientard y armenizard los criterios de las distintas profesiones y sectores del transporte, y sin perjuicio de la colaboracién
directa e individualizada de las asociaciones con la administracion”.

La Orden FOM/1353/2005, de 9 de mayo, por la que se requla el Comité Nacional del Transporte por Carretera, dispone en su
articulo 5 que la composicién de cada una de las Secciones del Comité se revisard cuadrienalmente, ajustandola, en su caso, a
las modificaciones que pudiera haber experimentado el nivel de representatividad ostentado por las distintas asociaciones que
integran el correspondiente subsector del transporte.

Dado que la dltima revisién de la composicién del Comité Nacional del Transporte por Carretera se realizé en el afio 2013, se
convoca de nuevo a las asociaciones que actualmente forman parte de cada Seccién del Comité, asi como a las que deseen
entrar a formar parte de alguna o algunas de las mismas, al objeto de que justifiguen su representatividad.

Para presentar las solicitudes {y acreditar su implantacién en el subsector empresarial al que representan) las asociaciones,
federaciones o confederadiones solicitantes deberdn:

+ Cumplimentar la solicitud (botén “Iniciar™)

+ adjuntar a Ia solicitud Ia documentacién requerida, en formato digital, segtin se establece en Ia Resolucién de xx de ¢
de 2017, de la Direccion General de Transporte Terrestre, por la que se convoca a las confederaciones, federaciones y
asociaciones profesionales de transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte
por carretera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional del
Transporte por Carretera.

+ cumplimentar y adjuntar un fichero Excel (disponibles para su descarga en el siguiente enlace) por cada una de las
secciones del Comité en las que se desee participar.
* Las instrucciones de cumplimentacién del fichero Excel se encuentran disponibles en el siguiente enlace

= En caso de presentarse a las secciones de transparte publice de mercancias en vehiculo ligero y transporte pablico
de mercancias en vehiculo pesado, Unicamente debera aportarse un tinico fichero.

= Las entidades solicitantes que suscriban un acuerdo previo de representatividad no necesitardn presentar los
formularios Excel con los datos de las empresas gue la integran.

» Requlacién legal

Procedimientos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccién de datos Versién alto contraste

© Ministerio de Fomento

ELE e 08:04:30 m
T 1 1

EA50licitud de ayuda & Mapa

Guia de navegacion basi

75N
(23
£Qué es la ventanilla dnica de
trémites?

£Cémo inidiar un trémite?

£Cémo subsanar
administrativamente un trémite?

£Cémo incorporar documentos
adicionales a un tramite iniciado?

£Cémo consultar el estado de mis
tramites?

<Cémo verificar la integridad de un

documento en papel dotado de
Cédigo Sequro de Verificacion
(csv)?

£Qué son las oficinas por dreas de
actividad?

Ayuda ‘./5'\1
£Qué es la Seds Electrénica?

£Qué es la firma electrénica?

Configuracién para firma
electrénica

Solicitud de ayuda

Documentos de la pagina aB.

T Normas para cumplimentar
formularios CNTC 2018-2021
(562 Kb. pdf)

IMPORTANTE: En este caso, en el que estd presentando la solicitud en nombre de un tercero,
debe adjuntar también el modelo de representacion cumplimentado del Anexo de esta Guia (o
documento equivalente), dentro del apartado “Documentacion opcional”.

4) A continuacién debe indicar una direccién de correo electrénico en la que desea recibir los
avisos de las notificaciones electrénicas que se le realicen. Es importante que indique una
direccion de correo electrénico operativa para poder recibir estos avisos.

Del mismo modo, debe indicar una direccién postal donde pueda localizarsele, si bien siempre
se emplearad la direccién de correo electronico que haya indicado para que pueda recibir los
avisos de las notificaciones, por estar obligado a ser notificado electronicamente desde el 2
de octubre de 2016 segun la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas vigente (al ser el titular, persona juridica).
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Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

| _
Egﬁ%ss' et SgiE _-.,]R

Inicio > Oficinas por drea de actividad > Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre > Renovacién Comité Nacional SA50licitud de ayuda % Mapa

m de Transporte por Carretera
.. Renovacion Comité Nacional de Transporte por Carretera m“

Identificacién

= Notificacion electrénica € Su tramite paso a paso
CIF/NIF/NIE
- . - Paso 0
- (%) Campos obligatorios Identificacién del solicitante
) Datos de notificacién  paso1

Correo electrénico para avisos (*): Datos del titular
Desconectar P (6] [correo@correo.es |

Paso 2
Datos de la solicitud
Pais (*): - ;
Renovacién Comité Nacional de © [Espana
e Provincia (%): ® Freccitn del medio de
: [ednd — [v]| Acalizar ccién ds
Presentar nuevo tramite Hadrid notificacién
Municipio (%): [Madrid @ Pasot
Codigo postal (4): a000 Firma y envio de la solicitud
Direceion (*): [Direcdian postal x

Procedimicntos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccisn de datos

© Ministerio de Fomento

5) A continuacidn se le mostrara un resumen de su solicitud. Compruebe que todos los datos
gue ha introducido son correctos y modifiquelos si es preciso antes de realizar la “firma y
envio” de su solicitud, para evitar tener que realizar subsanaciones posteriores. Los datos de
su certificado digital (como apoderado) apareceran dentro de los campos del “Solicitante”. Es
importante que los datos del “Titular” sean correctos, ya que la solicitud se presentara a
nombre de éste.
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Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera 2018-2021

Identificacion

CIF/NIF/NIE

 —— -

USUARIO0

o — - -

Renovacién Comité Nacional de
Transporte por Carretera

Presentar nuevo tramite

Inscio > Ofianas por dree de actividad > Oficings poc drea de activdad > Transporte terrestre >
de Transporte por Carretery

»Firma y envio de la solicitud

Solicitante
NIF:
Nombre

Titular
NiF
Nombre:
Nacionalidad: ESPARA
Provincia: MADRID
Municigio: MADRID
Codego postal: 28220
Direccién: Direccion postal
Corres electrénico: correofcomen.es
Teléfono 1: 600000000
Tebéfono 2: 900000000

Datos de la solicitud
Centro dwectivo: DGTT
Namero de identificacidn fiscal (NIF): NIF.pdf
Estatutos: Estatutos.pdf

Formulano Excel con los datos selkatados: FORMULARIOS_CNTC_201...

Renovi

0

mité Naciooal

€3 Su tramite paso a paso

o~ Paso 0
Identificacién del soliatante

v Paso1
Datos del titular

v Paso2
Datos de la sobatud

v Paso3
Elecaién del medso de notificacén

) Paso 4
firma y envio de la solicitud

dad

Expongo: Que a la vista de ls Resolucion por I que se comvoca a las
de

y de

carretera para que acrediten su representatradad con e fin de revisar la composiatn del Comité Nacion
por Carretera; considerando que redne los requisitos exigidos, segin se muestra en los documentos que se adjuntan, y

con Ia expresa aceptacdn de todos los términos de la Resoluodn,

Solicito: La participacién en ef Comité Nacional del Transporte por Carreters, en el/los Departamento/s y en Secadn/es

ndicadas en los ficheros Excel adjuntos a la soliatud,

| Modificar

Medio de notificacidn
Datos de notificacion
Correo electrénico: correoBcoereo. e
Pais: Espaila
Provinoa: Madnd
Munsipuo: Madnd
Cédigo postal: 28000
Direcadn: Dareccidn postal
Modificar

© Ministeno de Fomento

a5 del

| Usabilidad | Proteccsén de dotos

por
al del Transporte

6) Por ultimo, guarde su justificante de presentacién de solicitud para cualquier cuestion que

surja con su solicitud.
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I ﬁ-; s | S

L |@[N][@A

EEC SN

Identificacién

CIF/NIF/NIE

USUARIO
. - —

Desconectar

Renovacién Comité Nacional de
Transporte por Carretera

Presentar nuevo tramite

Inicio = Oficinas por drea de actividad = Oficinas por drea de sctividad > Transporte terrestre = Renovacidn Comité Nacional LAsolicitud de ayuda & Mapa
de Transporte por Carretera

Renovacién Comité Nacional de Transporte por Carretera m "

= Envio registrado satisfactoriamente

Descarga del justificante
Nimero de registro: 201700000004723
Fecha de registro: 27/04/2017
Hora de registro: 08:18:43

Su envio ha sido registrado satisfactoriamente. Por favor, conserve €l justificante acreditativo como prueba de la
operacién realizada.

Documento electrénico original en formato XML

Documento electrénico original en formato PDF

Procedimientos y servicios electrnicos | Accesibilidad | Usabilidad | Protecdion de datos

@ Ministerio de Fomento

4. CONSULTA DEL ESTADO DE SU SOLICITUD

Una vez haya presentado su solicitud, puede comprobar su estado en la Sede Electrénica de Fomento
(enlace “Consultar el estado de sus tramites”, en la esquina superior izquierda), o el siguiente enlace:
https://sede.fomento.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

Inicio

Ventanilla dnica de tramites

Nuevo tramite

Subsanar o anexar documentacion

| consulta del estado de sus tramites |

Verificacion documental mediante

Buscador de procedimientos y

servicios

Oficinas por area de actividad

Carreteras

- Bl [olliento.gob.es

Portal del Ministerio de Fomento

Ventanilla tnica de tramites Guia de navegacion basica 7

Nuevo tramite Subsanar o anexar documentacién

Transporte terrestre

Marina mercante

Arquitectura,

&Qué es la ventanilla dnica de
tramites?

Consulta del estado de sus tramites Verificacién documental mediante CSV éCémo iniciar un tramite?

vivienda y Suelo Buscador de procedimientos y servicios Pago de tasas éCémo subsanar

administrativamente un tramite?

Institute Geografico Nacional

Servicios postales

Aviadién civil

Agencia Estatal de Seguridad
Ferroviaria (AESF)

CEDEX

Sociedad de Salvamento y
Seguridad Maritima [SASEMAR)

&Cémo incorporar documentos

Oficinas por area de actividad Informacion de la Sede adicionales a un tramite iniciade?

éCémo consultar el estado de mis

Carreteras Identificacién de la Sede tramites?
(6]
=

£Cémo verificar la integridad de un
documento en papel dotado de
Cédigo Segure de Verificacion

Transporte terrestre [T 77] Fecha y hora oficial de la Sede (csv)?

- - £Qué son las oficinas por dreas de
Actividad?

Tras autenticarse mediante la Plataforma Cl@ve se le redireccionara de nuevo a la Sede Electrdnica

del Ministerio de Fomento y verd la lista de tramites que tiene abiertos. Seleccionando el de su

solicitud podra ver el estado de la misma.
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5. CONSULTA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Una vez presentada la solicitud, el solicitante podra recibir una notificacién electrénica requiriendo
la subsanacién de la solicitud, si se ha observado alguna deficiencia durante su tramitacién.

El solicitante (tanto si es el titular como si es su representante) podra acceder a las notificaciones
electrénicas emitidas por la Administracion a través de la Carpeta Ciudadana, del Punto de Acceso
General, accesible en la siguiente direccién: https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Es importante tener en cuenta que, al realizar la solicitud, los interesados o sus representantes,
deberdn proporcionar una direcciéon de correo electrénico para que puedan recibir avisos
informativos en caso de emitirse nuevas notificaciones. Estos avisos, Unicamente tendran caracter
informativo, siendo necesario en cualquier caso la lectura de la notificacion a través de la plataforma
anterior para su consideraciéon de notificacién aceptada.

6. SUBSANACIONES DE SU SOLICITUD

Tanto por iniciativa propia como consecuencia del requerimiento de subsanacién por parte de la
Administracion, en cualquier momento puede realizar subsanaciones de su solicitud, a través del
enlace “Subsanar o anexar documentacion” (en la parte superior izquierda de la Sede Electrénica de
Fomento), o bien directamente a través siguiente enlace:

https://sede.fomento.gob.es/MFOM.Subsanacion.web/

|
‘GOBIERNO MINISTERIO
: DE ESPANA DE FOMENTO
Inicio SAsolicitud de ayuda & Mapa

L — = s}

Ventanilla dnica de tramites

Muevo tramite

Sk fofllento.gob.es
Portal del Ministerio de Fomento

Subsanar o anexar documentacién I 2o, =
o

. RS i
Consulta del estado de sus tramites 7-'.-'-.* £
2P W R~ . w
Verfcacén documetal medante A - s Sl TRANSPARENE ey

; MINISTERIO DE FONMENTS
Buscador de procedimientos y
servicios

oficinas por area de actividad

Ventanilla anica de tramites Guia de navegacion basica I."'? \
Carreteras - ‘ - B
Nuevo tramite Subsanar o anexar documentacién £Qué es la ventanilla dnica de
Transporte terrestre tramites?
Marina mercante Consulta del estado de sus tramites Verificacién documental mediante CSV &Cémo inidiar un tramite?
Arquitectura, Vivienda y Suelo Buscador de procedimientos y servicios Pago de tasas &Céme subsanar

administrativamente un trémite?

Instituto Geografico Nacional :
&Céma incorporar documentos

Servicios postales : . - e
P Oficinas por area de actividad Informacion de la Sede adicionales a un tramite iniciado
Aviacion civil &Coémo consultar el estado de mis
- S8 Carreteras Identificacién de la Sede tramites?
Agencia Estatal de Sequridad @
Ferroviaria (AESF) I b <Cémo verificar la integridad de un
documento en papel dotado de
CEDEX = - Cadigo Seguro de Verificacién
Transporte terrestre "3 Fecha y hora oficial de la Sede P e
Sociedad de Salvamento y | n . N
Seguridad Maritima (SASEMAR) L

&Qué son las oficinas por dreas de

Una vez que se haya autenticado, seleccionando un certificado electrénico, podra ver la lista de
tramites que tiene abiertos. Seleccionando el de su solicitud podra realizar la subsanacién que
precise.
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7. NORMAS PARA CUMPLIMENTAR LOS FORMULARIOS EXCEL

De conformidad al Punto Cuarto de la Resolucion de 7 de abril de 2017, de la Direccidon General de
Transporte Terrestre, por la que se convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones
profesionales de transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del
transporte por carretera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicién
del Comité Nacional del Transporte por Carretera, se debe presentar 1 fichero Excel para cada una
de las secciones del Comité en las que se desee participar, con excepcidon de las secciones de
transporte publico de mercancias en vehiculo ligero y transporte publico de mercancias en vehiculo
pesado. Para estas secciones debera presentar un uUnico fichero Excel, tanto si se presenta
solamente a la seccion de vehiculos ligeros, o de vehiculos pesados, como si se presenta a ambas
secciones.

El nimero de caracteres que se debe introducir segun el dato solicitado debe ser:

e NIF: 9 caracteres.

e Nombre: nimero ilimitado de caracteres.

e Domicilio: numero ilimitado de caracteres.

e Municipio: niUmero ilimitado de caracteres

e (Cdbdigo Postal: 5 caracteres.

e Provincia: nimero ilimitado de caracteres

e Nombre del representante: nimero ilimitado de caracteres
e Teléfono: 9 caracteres

e Email: nimero ilimitado de caracteres

e Numero de autorizacion: 8 caracteres

e Numero de copias de la autorizacién: 5 caracteres
e Matricula del vehiculo: maximo 10 caracteres

e Numero de licencia Comunitaria: 10 caracteres

En los casos de Confederaciones/Federaciones los datos de las empresas deben estar referidos a las
asociaciones que las integran.

CON CARACTER GENERAL

e En todos los casos se debe cumplimentar el formulario 1 con los datos que identifican la
Confederacion/ Federacidn/ Asociacidn.

e Siprocede, se deberd completar el formulario nimero 2 con los datos de las asociaciones que
integran la Confederacion/Federacién.

e Deberan cumplimentarse todos los campos para cada registro introducido en los formularios.
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DEPARTAMENTO DE VIAJEROS

Seccion de Transporte publico reqular de uso general interurbano de viajeros en autobus

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario nimero 4 con
los datos de las empresas afiliadas.

Seccion de Transporte publico discrecional y reqular de uso especial interurbano de viajeros en

autobus

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario nimero 5 con
los datos de las empresas afiliadas.

Seccion de Transporte publico de viajeros en vehiculos de turismo

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3 y 6.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas. Unicamente en este
caso, los campos EMAILY TELEFONO son opcionales. En la columna M del formulario (“SECCION A LA
QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la seccién a la que se adscribe, en este
caso “SP VEHICULOS TURISMO”.

Posteriormente en el formulario nimero 6 se especificaran los datos de las autorizaciones vigentes
gue disponen las empresas.

Seccion de Transporte publico sanitario

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3y 7.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas. En la columna M de
este formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la
seccion a la que se adscribe, en este caso “SP SANITARIO”.

Posteriormente en el formulario nimero 7 se especificardn los datos de las autorizaciones vigentes
gue disponen las empresas.

Seccion de Arrendadores de vehiculos sin conductor

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3 y 8.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos con caracter general. En la columna M de este
formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la seccidon
a la que se adscribe, en este caso “ALQUILER SIN CONDUCTOR".

En el formulario nimero 8 se especificaran los datos de las sucursales acreditadas que disponen las
empresas. En este formulario viene implicita la seccidn a la que se opta.

Seccion de Arrendadores de vehiculos con conductor

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3y 9.
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En el formulario nimero 3 se completardn los datos de las empresas afiliadas. En la columna M de
este formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la
seccién a la que se adscribe, en este caso “ALQUILER CON CONDUCTOR".

En el formulario nimero 9 se especificaran los datos de las autorizaciones vigentes que disponen las
empresas.

Seccion de Transporte publico urbano de viajeros en autobus

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3 y 10.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas. En la columna M de
este formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la
seccion a la que se adscribe, en este caso “TRANSPORTES URBANOS”.

En el formulario nimero 10 se especificaran los datos de los vehiculos acreditados que dispone la
empresa.

Seccion de Agencias de viajes

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3 y 11.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos con caracter general. En la columna M de este
formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista desplegable la seccidon
a la que se adscribe, en este caso “AGENCIAS DE VIAJE” .

En el formulario nimero 11 se cumplimentaran las sucursales acreditadas que disponen las
empresas. En este formulario viene implicita la seccién a la que se opta.

Estaciones de transporte de viajeros

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 3.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas acreditadas. En Ila
columna M de este formulario (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en la lista
desplegable la seccién a la que se adscribe, en este caso “ESTACIONES DE VIAJEROS”.

DEPARTAMENTO DE MERCANCIAS

Seccidn de Transporte publico de mercancias en vehiculos ligeros y/o Seccién de Transporte publico

de mercancias en vehiculos pesados

Para estas dos secciones, ademas de los formularios 1 y, en su caso el 2, se debe cumplimentar
Unicamente el formulario 12.

En la columna L del formulario 12, se debe seleccionar en la lista desplegable la seccion a la que se

2w 7w

opta dependiendo de las caracteristicas de los vehiculos: “ligeros”, “pesados”, “ambas”.
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Seccion de Transporte publico internacional de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 14. En este
formulario viene implicita la seccion a la que se opta.

Seccion de Agencias de transporte de mercancias de carga completa

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 13.

En la columna L del formulario nimero 13 (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar
en lalista desplegable la seccién a la que se adscribe, en este caso “AGENCIAS DE CARGA COMPLETA”.

Seccion de Agencias de transporte de mercancias de carga fraccionada

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 13.

En la columna L del formulario nimero 13 (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar
en la lista desplegable la seccidn a la que se adscribe, en este caso “AGENCIAS DE CARGA
FRACCIONADA”.

Seccion de Transitarios

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 13.

En la columna L del formulario nimero 13 (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar
en la lista desplegable la seccion a la que se adscribe, en este caso “TRANSITARIOS”

Seccion de Almacenistas-distribuidores

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 13

En la columna L del formulario nimero 13 (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar
en la lista desplegable la seccidon a la que se adscribe, en este caso “ALMACENISTAS DISTRIBUIDORES” .

Estaciones de transporte de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 3.

En la columna L del formulario nimero 3 (“SECCION A LA QUE SE ADSCRIBE”) se debe seleccionar en
la lista desplegable la seccidon a la que se adscribe, en este caso “ESTACIONES DE MERCANCIAS” .
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ANEXO
MODELO DE REPRESENTACION DEL TITULAR

Conforme al articulo 5. Representacion de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, yo (nombre y apellidos o razén social)

)

con NIF , como Titular de la solicitud de participacion en el Comité

del Transporte por Carretera para los aifios 2018-2021,

AUTORIZO A:

(Nombre y apellidos o razdn social que figuren en el certificado digital del representante)

con NIF (el que figure en el certificado digital del Representante)

PARA:
Presentar dicha solicitud, ser notificado y realizar todas las subsanaciones que de ella se deriven, EN
MI NOMBRE, durante todo el proceso de participacién en dicho proceso de renovacién del Comité y

hasta la constitucion del mismo.

En (lugar) , a (fecha)

(Firma)
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